理化生仪器室管理规则
1、 管理人员必须熟悉业务，做好仪器管理使用工作

2、 对一般仪器及时维修，并定期进行保养和使用情况记录

3、 教学仪器一般不借于个人，特殊情况时需借用仪器必须经主管领导批准，加强设备保管、严防损坏丢失。

4、 购买和分配仪器要进行登记、分类、编号存放有序。

5、 教学仪器调出和报废，先向主管主任提出申请，报主管校长和校长批准后方可执行。

6、 做好仪器室的通风、排气和清洁卫生工作。

7、 为适应教学工作需要，管理人员要努力加强业务进修和自我修养，熟悉管理规定，以便做好自己的管理工作。

