网络管理员岗位职责
1、 热爱本职工作，刻苦钻研业务，努力掌握有关技术，认真执行各项规章制度。

2、 掌握本校校园网整体结构，熟悉网络设备的规格、型号、构造、性能及网络系统软件、辅助应用软件的使用方法和维护常识，做好校园网线路、网络硬件及软件的检测、维护、保养及日常运行情况记录。

3、 不断学习和更新计算机网络软硬件知识提高自身业务素质和校园网管理能力，随时了解常用网络硬件和网络应用辅助软件的发展动态，及时向学校领导提出更新、添加网络设备、辅助应用软件等有关建议。

4、 认真做好各类资料及软件的记录整理和分类保存工作，定期对各类软件进行杀毒和备份工作。

5、 努力创造条件，充分发挥校园网优势，为学校现代化管理和辅助教学服务。

6、 及时向有关方面通报我校网站内容更新要求，督促各有关方面报送宣传资料，及时更新充实学校网页内容。

7、 做好校园网络设备安全防范和财产保护工作。发现问题及时报告，妥善处理。

网络管理员调入调出时，要及时办理设备、帐目、档案等交接手续，并对实物进行清点，做到帐目清楚，帐物相符，以保证管理工作正常进行。
