体育器械使用管理制度
1、 管理人员要有高度的责任感和事业心，具有全心全意为人民服务的精神。

2、 负责向师生介绍体育器械情况及使用保护办法，负责师生体育课和课外活动使用器械。

3、 妥善保管体育器械，及时管理、检查和修补。要做到防火、防盗、防锈、防毒。

4、 建立借用制度，严格借用手续，对损坏或丢失体育器械者要追究责任、酌情赔偿。

5、 每学期末对体育器械要整理清查，向教务处做出文字汇报，要做出修理和购置计划，为下学期教学做好准备。

6、 要建立体育器械明细帐目，做到目清物实有据可查。

7、 对器械要及时清整，放之有序，室内清洁卫生。

8、 管理人员要安学校要求上下班，坚守工作岗位。

9、 完成学校交给的其他工作。

