美术、音乐器材管理制度
1、 热爱本职工作，刻苦钻研业务，认真执行各种规章制度。

2、 掌握各种美术、音乐器材的使用方法和维护常识，定期进行维护和保养。

3、 负责向师生介绍各种器材的使用保护办法，负责师生美术、音乐课和课外活动使用器材。

4、 妥善保管音乐、美术器材，及时管理、检查和维修。要做到放火、防盗、防锈。

5、 建立借用制度，严格借用手续，对损坏或丢失器材者要追究责任、酌情赔偿。

6、 每学期末要对器材进行整理和清查，向有关领导做出书面汇报，要做出维修和购置计划，为下学期教学做好准备。

7、 要建立美术、音乐器材明细帐目，要做到帐物相符、有据可查。

8、 对器材要及时整理，分类保存，放之有序。器材室内整洁、条理、卫生。

做好安全防范和财产保护工作，经常检查安全防范措施的落实情况，发现问题及时报告，妥善处理。
