关于集体备课的实施细则
为了加强教研意识，增进教师间业务交流，优化教学资源，智力共享，提高课堂教学效率，根据市局的有关规定，教务处就加强我校教研组集体备课活动的有关事项做出如下规定：

1、 备课时间：每周一下午第三节课开始的一个小时，每周一次。下午第三节上课后教务处即检查各组出勤情况。并将各组进行的情况记入个人工作考评。

2、 活动单位：分年级按学科组成备课组。每次活动一般按备课组进行。学习另行安排除外。

3、 准备：每周各教研组长负责督促，各备课组选定一人为下周集体备课主讲人。主讲人将主讲的发言提纲于周六交教务处。

4、 活动形式：每次活动以本周的进度为基本讨论内容。每次活动有一位教师为主讲，主讲人须事先准备好关于本次备课的教案草稿，说课题纲。活动的一般形式为：先由主讲人将自己对课本的教学思考及教学设计为大家介绍，然后每位与会人员就此展开讨论，集思广益，并各自将讨论的有益见解记录，会后每位与会人员根据会上的讨论，写出自己的教案（教案要防止雷同），供课堂教学使用。

5、 每次集体备课为教师的常规工作，有事要像教务处请假，无故不到按旷工计。每次备课，备课组长要认真记录备课讨论情况，会后将会议记录交教务处验看记录。

6、 每2-3周备课组要推出一节公开课，公开课情况要记入个人工作考评。
7、 每学期每位教师要写出两骗以上备课及课堂教学随笔交教务处。
